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Voraussetzungen

Um Termine einpflegen und verandern zu kdnnen mussen Sie Uber ein
Passwort und einen Benutzernamen verfugen. Sie kdnnen einen Zugang
im Internet unter der Adresse www.hamburg-works.de/projekt
beantragen. Nach Prufung der dort angegebenen Daten bekommen Sie
eine Email mit der Freischaltung. Nun kdnnen Sie sich auf der 0.g. Seite in
das System einloggen.

Vereins Webmaster Ebene. Update|Stand 15.02.2006
Der Kalender hat folgenden Funktionsumfang:

Rechtevergabe

Nachdem Sie sich in das System eingeloggt haben und frei geschaltet
worden sind, kbnnen Sie weitere Personen fur die Terminpflege
administrieren. Es gibt keine Begrenzung bzgl.der Personenanzahl. Sie
mussen nur beachten, dass der ,Vereinswebmaster’ alleine in der Lage ist
,Vereinsmitglieder’ zu autorisieren, damit diese dann Termine eingeben,
I6schen oder verdndern kdnnen.

Diese Vereinsmitglieder kdnnen keine weiteren Personen in das System
einladen. Auch kénnen nur Sie diese Mitglieder wieder léschen, wenn es
notwendig sein sollte.

Es kdnnen nur die Personen Termine pflegen, die diese Termine auch
angelegt haben. Der Webmaster kann jedoch alle Termine bearbeiten. Wir
wollten damit eine eindeutige Rechte- und Verantwortungsposition
sicherstellen, um innerhalb der Vereine die Pflegearbeiten auf einen
grol3en Personenkreis vergeben zu kénnen.


http://www.hamburg-works.de/projekt

Terminpflege

Jeder, der sich mit dem Passwort und seinem Nutzernamen in das System
einloggen kann, ist automatisch auf der Ebene seines Vereins oder
Institution. Nun kdnnen dort Termine eingegeben, verandert oder auch
geléscht werden.

Sie klicken auf Termine administrieren:

fingelogter Benutzer Institutions-Daten Hauptmenii

lozition: Yereins-Webrnaster Mame: Volksspielbihne Rissen Vereinsmitglied administrieren
lsername: vbr Ak Werein Termine administrieren
tealnarme: Volksspielbihne Rissen Strasse: Iserbarg 2

‘rail: office@rizsen. nat Ok 22559 Harmburg Logout Relogin
{omepage: http:fy Ernail: vbr@rissen. de

wnsprechpartner: Thorsten Junge Homepage: hitp:/fwww.valksspielbuehne.de

senutzerdaten dndern Institutionsdaten &ndern

4gding

Nun klicken Sie z.B. bitte auf ,,Termine hinzufigen*



cingelogter Benutzer Institutions-Daten Untermenii
Termine administrieren

rasition: Vereins-Webrmaster Marne: Waolksspielblihne Rissen
PEEETa T £5a3 L Terminausgabe bearbeitan
tealname: Volksspielbilhne Rizsen Strasse: Iserbarg 2 Terrmin anfei an
irnailt affice@rissen.net Ok 22559 Hamburg . e

. X Termnin bearbeitan
darmmepage: hitp:/) Ermail: vbr@rissen.de in hi -
wnsprechpartner: Thorsten Junge Hormepage: hitpiffwww volksspielbuehne, de TG e e

Termnin |&schen

tenutzerdaten dndern Institutionsdaten andern zurlick zurm Hauptrmend

Veranstaltungshinweis hinzufiigen

Uberschrift der Veranstaltung;

Rubrik: Ewvent/ Party / Feste +

Ewent / Party/ Feste
Kids

Kino

Kirche

K onzers

nst

Literatur

Messen f Markis
Folitik F Vaortrage
Schulen

Sonstiges

[Sport

Strasse: (Eingabe strasse = str)

=

Die Uberschrift sollte eindeutig sein. Die Rubrik ist annahernd zu wahlen;
wir wollten den Kalender nicht mit Rubriken Uberhaufen. Sollte eine
wichtige Rubrik fehlen, schreiben Sie bitte diesen Vorschlag ins Forum.

Die Stral3e ist der Veranstaltungsort. Hier kann es vorkommen, dass wir
fur bestimmte Austragungsorte einen Platz in der Datenbank hinzuftigen
mussen. Normalerweise sollte aber die Stral3e mit der Hausnummer
ausreichen.

Nun die Daten:

Ergédnzen Sie im nachsten Fenster die Hausnummer. Der Stadtteil wird aus
der Datenbank gelesen. Diese Informationen (StrafRe und Postleitzahl)
sind fur die weitere Verwendung der Kalenderinformationen sehr wichtig.
Dieses sind sozusagen die geografischen Veranstaltungsinformationen und
bestimmen in welchen Stadtteil - Ausgaben die Informationen ausgegeben
werden.



Eingelogter Benutzer Institutions-Daten Untermenii
Position: Yersins-Webmaster Mame: Yolksspielbihne Rissen Termine administrieren
Uzername: vhbr At Verein

Realnarme: Volksspielbihne Rissen Strasse; Iserbarg 2 fisininsi=aabajbesrbaiten

Terrmin anzeigen

Ernail! office@rissen net Orti _22559 Hamburg Termin bearbeiten
::;T:?;:h?:ea:rthnt:f::ﬁhorsten e ET;IL:p:zYSr:tsts?ffweww.uo|ksspie|buehne.de Ui [ A
Benutzerdaten dndern Institutionsdatan dndern zurick zum Hauptrend
Fubrik / Unterrutriks Event / Party { Feste | Party-Yeranstaliungen »
Strasse f Hausnr Iserbarg |2
PLZ Ot Stadtteil: 22559 Hamburg - Rissen
Beginn: 10 | 12 | 2004 |8 |00 [(TT kA JJJd S HH: Mk
Ende: 12 | 12 | 2004 |J[18& | |00 | (TT Mkd JJJdF HH: Rbd)
Serientermin: Mo Did MO Dod Frd Sald Sold
Weitere Informationen: Zur Weihnachtszeit 2004 =

"Ronja Raubertochter”
Kindermarchenin ..

nach einem Buch won Astrid Lindgren
Spielleitung: Stephanie Ganske-Drelkler

wigitere Infomaticnen kommen in kirze! v

Werdffentlichungsart extern |+

[ Termin eintragen ]

Geben Sie die Veranstaltungsdaten in die entsprechenden Felder ein. Ein
Anfangsdatum ist notwendig, ein Enddatum kann weggelassen werden.
Wenn es sich um einen wiederkehrenden Termin handelt, kbnnen Sie die
Serienterminfunktion nutzen (jeden Freitag, oder Montag).

Nun die Informationen. Hier sollte alles Uber die Veranstaltung stehen,
genauer Ort, Eintritt usw. Dieses ist die Information, die nach der
Terminuberschrift ausgegeben wird. Diese Informationen sind aber auch
far die Suchmaschinen wichtig. Das bedeutet: Trotz des Links, der in
dieser Ausgabe immer auf lhre eigene Homepage zeigt, sollten so
genannte Schlisselbegriffe in dem Text enthalten sein, damit die Daten in
den Suchmaschinen auch entsprechend gelistet werden.

Extern/Intern

Hierbei handelt es sich um eine Méglichkeit die Ausgabe der Termine zu
beeinflussen. Wenn Sie eine Veranstaltung eingeben die z.B. auf eine
Vorstandssitzung hinweisen soll, ist die Information eigentlich nur wichtig
far Ihre eigenen Mitglieder und sollte daher nur auf IThrer Homepage zu
sehen sein. Wenn Sie diesen Termin nun mit dem Attribut ,,Intern”
versehen, ist der Termin auf anderen Ausgabeseiten (z.B. die
Ortswebseiten oder Hamburg.org) nicht zu sehen; auf lhrer eigenen Seite
ist die Information jedoch aufgelistet und wird wie ein normaler Termin
behandelt.

Nachdem Sie nun auf die Taste ,, Termin eintragen* klicken, wird der
Termin in die Datenbank eingetragen und Sie kommen auf lhre
Ausgabeseite und kdnnen die Daten kontrollieren und gegebenenfalls auf



Eingelogter Benutzer Institutions-Daten Untermenil
Position: Yereins-Webrnaster Marne: Volksspielbihne Rizsen Termine administrieren
u twb Artr WVerai ) .
RZiT:::E: ;o?ksspielbuhne Rissen Strasseer:allllerbarg 2 ;erm!nausgqbe Rearbeiten
Email: office@rizsen. net Ort: 22559 Hamburg Term!n Enze‘;g'.atn
Homepage: hitp:ff Ermail: vbri@rizsan, de Term!n hgar fF'...I 2n
Anzprechpartner: Tharsten Junge Hormepage: http/fwww valkzzpielbuehne, de TZ:::: IE:ZE:E:QEH
Benutzerdaten dndern Institutionsdaten &ndern zurick zurm Hauptrieni
Beginn Ende g!c-azclggil Uberschrift (Mehr Infos > Klicken) Autor
221004 261004 22559 Hamburg Een Fall fér't Himmelbett Wolksspielbihne Rissen
20:00 Rissen "Ean Fall fiirt Himmelbett" Lustspiel in drei &kten von Konrad Hansen Spielleitung:  @Mail senden
Annelie Lettermann Freitag den 22 Oktober 2004 20.00 Uh... [mehr]
031204 051204 22552 Hamburg Zur Weihnachtszeit 2004 Wolksspielbuhne Rissen
1800 Rissen Zur Weihnachtszeit 2004 *Ronja Raubertochter” Kindermarchen in . nach einern  €Mail senden
Buch von Astrid Lindgren Spielleitung: Stephanie Ganske-Dreller .. [mehr]
10.12.04 121204 22559 Hamburg Ronja Raubertochter Walksspielblhne Rizsen
18:00 15:00 Rissen Zur Weihnachtszeit 2004 *Ronja Riubertochter” Kindermérchen in . nach einern  €Mail senden
Buch von Astrid Lindgren Spielleitung: Stephanie Ganske-Dreliler ... [mehr]

»lermine bearbeiten* klicken um die Daten eventuell berichtigen.

Wenn Sie zum Testen Termine eingeben, kennzeichnen Sie diese bitte
auch als solche und Iéschen die Daten dann moglichst schnell wieder! Die
Termine werden wahrscheinlich an anderen Orten sonst falschlicherweise
ausgegeben, denn: Es handelt sich ja schlieZlich um eine Echtausgabe.
Sie kbnnen ja eventuell einen internen Termin zum Testen eingeben, der
wird ja nicht an anderen Orten aufgelistet.



Termine loschen

Nun wollen Sie den Termin wieder l6schen. Dazu klicken Sie in der Ansicht
Termine administrieren auf ,Termine l6schen’.

/ _

v 4

Untermenii
Termine administrieren

‘ingelogter Benutzer Institutions-Daten

Mame: Wolksspielbihne Rizsen das Theater
im Westen Hamburgs!

Art: Verein

Strazse: Iserharg 2

Ortr 22559 Hamburg

Ernail: vbr@rissen.de

Hormepage: httpiffwew. volksspielbushne. de

osition: Yereinz-Webmaster
zername! vbr

ealnare: Volksspielbihne Rissen
astitutions-I00 33

rmail: office@rizssen.net
armepage: http:/fwww, vbrinfo
nsprechpartner: Thorsten Junge

Terrninausgabe bearbeiten
Termin anzeigen
Terrnin bearbeiten
Terrnin hinzufigen
Termin lézchen

zuriick zum Hauptreni

enutzerdaten dndern Institutionsdaten andern

Dort kdnnen Sie auf einen Schlag alle abgelaufenen Termine l6schen oder
Sie markieren in der Auswahl einen Termin und dricken anschlieend die
Taste. Auf die letzt genannte Art kénnen Sie immer nur einen
Termin l6schen.

CMS - easyTermin Login powered by easygoing - Microsoft Internet Explorer

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7

GZurUck . \ﬂ @ _h /I__\J Suchen \;1‘\'( Favioriten &:‘3 [_'\'v ..,_\,’

Adresse ‘@ ke v hamburg-works, defprojektfmenu. php?level=5

] -

Lirks @ Redaktion RISSEN, SULLDORF und ISERBROCK

v| wechselnzu & @

Untermenii

Marme: Wolksspielblhne Rissen das Theater Termine administrieren
i Westen Harmburgs!

Art: Verein

Strazse: Iserbarg 2

Ok 22559 Hamburg

Ernail: vbr@rizsen. de

Hormepage: http:/fwww volksspielbuehne. de

Eingelogter Benutzer Institutions-Daten
Toszition: Vereinz-Webrmaster
Jszername: vbr

zealname: Volkszpielbihne Rissen
[nstitutions-10: 332

Zmail: office@rizsen.net
Hormepage: httpfwew, vbrinfo
4nzprechpartner: Thorsten Junge

Terrminausgabe bearbeiten
Termin anzeigen

Termin bearbeitan

Terrnin hinzufiigen

Termin laschen

zuriick zum Hauptmeni

denutzerdaten ndern Institutionsdaten andern

Alle abgelaufenen Termine
Einzelnen Termin

Auswahl Beginn Ende PLZ Ort_ Uberschrift (Mehr Infos -> klicken) Autor
Stadftteil
o 050505 22558 Hamburg der dorfgeburtag Walksspielbohne Rissen
20:00 Rissen der Text... [mehi] eMail senden
241005 22559 Hamburg Foftein (Jubildumsstick ,,50 Jahre VBR") Wolksspielbihne Rissen
o 20:00 Rissen "Foftein” (Jubildumsstick 50 Jahre YEBR") Musikalisches Lustspiel von eMail senden
Hermann Bruhn Spielleitung: Rudi Schrider Auffihrungstage: Freitag, den...
[mehr]
251005 22558 Hamburg Foftein (Jubildumsstlick ,,50 Jahre VBR") Wolksspielbihne Rissen
o 20:00 Rissen "Foftein” (Jubilaumsstick 50 Jahre YBR") Musikalisches Lustspiel van eMail senden
Herrmann Bruhn Spiellzitung: Rudi Schrader Auffihrungstage: Freitag, den
[mehi]
021205 22559 Hamburg Frau Holle Wolksspielbihne Rissen
@] 18:00 Rissen Spielleitung: Christian Dennert Auffiihrungstage: Freitag, den 2. Dezember eMail senden
2005, 18.00 Uhr, Sonnabend, den 3. Dezermber 2005, 14.... [mehi]
031205 22559 Hamburg Frau Holle (RSV) Wolksspielbihne Rissen
o 14:30 Rissen Spielleitung: Christian Dennert Auffiihrungstage: Freitag, den 2. Dezember  eMail senden
2005, 18.00 Uhr, Sonnabend, den 3. Dezember 2005, 14.30 Lhr,
Sonnabend... [mehr]

0 Internet




Hinweis Uber doppelte Termine

Nun kann es vorkommen, dass in der Postleitzahlen Umgebung des
eingegebenen Termins ein weiterer, externer Termin eines anderen
Anbieters vorhanden ist. Um darauf aufmerksam zu machen wird nach
Bestatigung lhres Termins in der Ausgabe Maske ein Hinweis Uber weitere
Termine in IThrem PLZ — Bereich gegeben. Auch wenn Sie selber Termine
zum gleichen Zeitpunkt eingegeben haben, erscheint dieser Hinweis. Es ist
aber nur ein Hinweis und die Termine werden trotzdem alle zu sehen sein.

3 CMS - easyTermin Login powered by easygoing - Microsoft Internet Explorer

© Datei Bearbeiten Ansicht  Favoriten  Extras 7 ,’
4 a — a = » 33
L Qaik ~ () |ﬂ @ (o) D suchen 57 Fsvorken ) [+ ] i ‘Links @] Redaktion RISSEM, SULLDORF und [SERBROOK
: Adresse |féj http: f e hamburg-works, defprojektfmenu, phpHlevel=5 v‘ Wechselnzu  ° @ -
Eingelogter Benutzer Institutions-Daten Unterment
Position: Vereins-Webmaster Narme: valkezpielbihne Rissen das Theater 1 STTTINE administrieren
Usernamea: ubr i Westen Hamburgs! — o Bty
Reslname: Wolksspielbihne Rissan Art: Verein T e heien
Institutionz-ID: 33 Strasse: Iserbarg 2 Term!n ;“““f?t“
Ernail: office@rissen. net Ot 22559 Hamburg Term!n h_ear Fe..l an
Homepage: httpiffwew, vbrinfo Ernail: vbr@rissen.de TE”"!” I..'”Z: =
Ansprechpartner: Thorsten Junge Hernepage: httpiffwww valksspielbuehne de | =0 195E0E0
zurick zum Hauptmend
Benutzerdaten andern Institutionsdaten dndern
-~
Es gibt weitere Termine in Ihrer Umgebung!
Beginn PLZ Uberschrift Institution
11.12 2006 0900 Uhr 22559 Enweiterts Sicherheit als Vorsorge gegeniber komplexen Risiken
1112 2006 1800 Uhr 22559 Hanselund Gretel
Beginn Ende g:-azdg:il Uberschrift (Mehr Infos -> klicken) Autor
05.05.05 22559 Hamburg der dorfgeburtag Walksspielbihne Rissen
20:00 Rissen der Text... [mehr] eMail senden ]
24 .10.05 22559 Hamburg Foftein (Jubildumsstiick ,50 Jahre VBR*) Walksspielbihne Rissen
20:00 Rissen "Foftein” (Jubilaumsstick 50 Jahre wBR" Musikalisches Lustspiel von Harmann Brohn eMail senden
Spielleitung: Rudi Schrader Auffibrungstage: Freitag, den... [mehi]
25.10.05 22559 Hamburg Foftein (Jubildumsstlick ,50 Jahre VBR") Walksspielbihne Rissen
20:00 Rissen "Foftein” (Jubilaumsstick 50 Jahre wBR" Musikalisches Lustspiel von Harmann Brohn eMail senden
Spielleitung: Rudi Schrider Auffihrungstage: Freitag, den... [mehr]
02.12.05 22559 Hamburg Frau Holle Walksspielbuhne Rissen
18:00 Rissen Spielleitung: Christian Dennert Auffihrungstage: Freitag, den 2. Dezember 2005, 18.00 eMail senden
Uhr, Sonnabend, den 3. Dezember 2005, 14, [mehr]
031205 22559 Hamburg Frau Holle (RSV) Walksspielbihne Rissen
1430 Rissen Spielleitung: Christian Dennert Auffihrungstage: Freitag, den 2. Dezember 2005, 18.00 eMail senden
Uhr, Sonnabend, den 3. Dezerber 2005, 14.30 Uhr, Sonnabend... [mehir]
031205 22559 Hamburg Frau Holle Wolksspielbihne Rissen v
:g'] 0 Internet

Verstrichene Termine

Wenn jetzt ein Termin verstrichen ist, ist er in der Terminausgabe auch

nicht mehr aufgefahrt. Nur im Administrationsbereich sind die Termine
noch aufgefuhrt. Somit kdnnen Sie auch alte Termine durch verandern des
Datums wieder oOffentlich sichtbar machen.



Sinn und Zweck

Sie haben den Termin nun einmal eingegeben und die Informationen sind
auf lhrer Homepage zu sehen. Die Daten werden aber ohne lhr Zutun auf
verschiedenen Ausgabeseiten ebenfalls zu sehen sein und auch dort
automatisch geldscht werden, wenn die Veranstaltung gelaufen ist.

So sollen die Informationen einfach und schnell moglichst weit verbreitet
werden.

Welches nun die sog. Portalseiten sind auf den die Daten ausgegeben
werden, hangt von der Art der Institution ab, zu der Ihr Verein/Institution
zahlt. In den Suchmaschinen werden die (EXTERNEN) Daten alle
eingepflegt und sind dort nach kurzer Wartezeit zu finden.

Fur die Nutzung des Kalenders ist eine Einbindung in Ihre eigene Website
sicherlich ratsam, aber nicht zwingend notwendig. Wenn Sie das System
nur zur Verbreitung der Informationen nutzen wollen ist mit der Pflege der
Termine alles Notwendige getan um auf Ihre Veranstaltungen aufmerksam
zu machen. Informationen wie der Kalender in Ihren eigenen Webauftritt
eingebunden wird, finden Sie unter www.hamburg-works.de (Technische
Informationen). Dort sind auch weitere Informationen zum
Kalendersystem zu finden.

Far Anregungen und Fragen benutzen Sie bitte das Forum auf
www.hamburg-works.de . Das erspart viel Arbeit denn viele Fragen
werden doch immer wieder gestelit.

Es gibt Ausgabeseiten fur Verbande oder &hnliche Institutionen. Diese
Seiten werden von uns in der Regel ,,von Hand“ zusammen gebaut. Darum
ist es wichtig wenn Sie feststellen, dass Ihre Daten auf solch einer
Ausgabeseite fehlen, uns dieses mitzuteilen.

2004 © rissen.net


http://www.hamburg-works.de/
http://www.hamburg-works.de/
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